¥V Produtos Market
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O cadastro de produtos é de extrema importancia para que o microempreendedor consiga gerir e administrar o seu
negdcio de maneira eficaz. Ele é a base para analise de vendas da empresa, definicao de compras de mercadorias
e controle de promocOes, principalmente em estabelecimentos com grande diversidade de produtos e alta
rotatividade.

CADASTRE UM PRODUTO NO SISTEMA

Acesse 0 menu CATALOGO > PRODUTOS > ADICIONAR NOVO.

1 Descrigdo Valor de Venda Categoria Subcategoria Ativo

| Cadastro automatico I

I Com o MarketUP vocé conta com uma base de produtos prontos para |
I serem utilizados, basta preencher o cédigo de barras e clicar no botao. 1
1 Caso seu produto nao possua um cédigo de barras, clique aqui

1 Descricdo Codigo de Balanca

|
|
I |
Tipo de Item Unidade @ Q Custo 1
Produto v Unidade v RS 0,00 1
|

|

|

-

|
|
! Marca @ Q Modelo Venda
|
|
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Para habilitar movimentagao do estoque, va na aba ESTOQUE e troque a chave de MOVIMENTAR ESTOQUE até
que fique com a cor VERDE.

FISCAL COMPOSICAO FRAGMENTAGAO LOJA VIRTUAL

| .g MOVIMENTAR ESTOQUE |

1 Ao ativa e recurso o sistema movimentara o estogue deste produto, autom

1 REALIZAR MO ENTACA E ESTOQUE 1

|
1 MOVIMENTO DE: QUANTIDADE 1
I Entrada v 1,000 OK |

No exemplo acima, a quantidade inicial adicionada foi de 1,000, ou
seja, 1 produto em estoque.

Para habilitar a emissdo de Nota Fiscal para esse produto, va na aba FISCAL e preencha os campos obrigatdrios
(Tipo, NCM e Origem).

ESTOQUE ‘ FISCAL ‘ PDV COMPOSIGAO FRAGMENTAGAO LOJA VIRTUAL
I Tipa NCM Qrigem CEST@ |
| Selecione v Selecione v 1
1

Para criar um botdo no PDV, va na aba PDV, escolha uma CATEGORIA e crie um nome para o botdo no campo
ROTULO.

ESTOQUE FISCAL coMPOSIGAC FRAGMENTACAO LOJA VIRTUAL

| Categoria Rotulo Pré-Visualizagdo:

1

ESTOQUE FISCAL

| Item Quantidade Unidade Custo Unitario Custo Total

I
1 |
Procurar por.. H 0,000 n ¥ |R$0,00 RS 0,00 INCLUIR I
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Para produtos fragmentados, vd4 em FRAGMENTACAO e preencha os campos obrigatdrios.

ESTOQUE FISCAL COMPOSICAO FRAGMENTAGAO LOJA VIRTUAL

Para realizar a venda fracionada deste produto, informe abaixo a condigéo de fragmentagéo
EXEMPLOS: 1 Litro = 1000ml / 1 Caixa = 10 pacotes

Quantidade Unidade €@ Q Valor de Venda ESTOQUE DE CONSUMO

1 Unidade = H 0,000 v RS 0,00

Os produtos que vocé ira comercializar em sua loja virtual, deverdo estar incluidos também na aba LOJA
VIRTUAL. Cadastre e preencha os campos obrigatorios.

(oo mm mm mm mm mm o e mm mm Em Em mm e e e -
Nome do produto: Preco - De Preco - Par Imagem principal

R$0.00 R$ 0,00
Categoria Q Subcategoria Q
v v
Insira o peso & as dimensées da embalagem @

Altura Profundidade

0.0 cm 00| cm

Largura Peso

0,0 cm 0,00 | kg

N3do esqueca de SALVAR suas alteragoes!

ENTENDA MELHOR A COMPOSICAO DOS PRODUTOS

Para facilitar a compreensao, daremos exemplo de um bolo recheado. Primeiro vocé deve cadastrar cada
ingrediente necessario para a produgao:

No TIPO DE ITEM, vocé deve selecionar INSUMO.

- Massa de bolo em po

Descricdo Codigo de Balanca

1 Massa de bolo em pé

1 Tipo de Item Unidade @ Q Custo

| Insumo v Unidade v R$ 2,00
|

| Marea eq Modelo Venda
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- Ovos

__________________________ -
| Descricdo Codigo de Balanca 1
: Qvos I
IT\po de ltem Unidade @ Q Custo |
| Insumo v Unidade v R$ 2,00 |
|
IMarca @ Q Modelo Venda |
| v R$ 0,00 |
e e e e e e e e e e e - - -
- Doce de leite para recheio
(o mm mm mm mm Em mm Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em == - -
1 Descrigo Codigo de Balanca 1
| Doce de Leite para recheio 1
| ) |
Tipo de ltem Unidade @ Q Custo |
Insumo v Unidade A R$ 2,00 "
Ivarca @Q Modelo Venda 1
| v R$ 0.00 |
e J

[ o e o o e o o m o Em e e e e m e o e -
1 Descricdo Cédigo de Balanca 1
| | Bolo Recheado de Doce de Leite 1
1 Tipo de Item Unidade @ Q Custo :

Produto v Unidade v R$ 0,00 I
| Marca @ Q Modelo Venda 1
1 v R$ 0,00 1
e o o o e e e o e o e e e e e e e e e e = o = e 4

V4 na aba COMPOSICAO e a habilite. Para adicionar os produtos, basta realizar a busca, selecionar a quantidade
desejada e clique em INCLUIR.

1 Item Quantidade Unidade Custo Unitario Custo Total 1
I 2000000000028 - Doce de Leite para recheio 1,000 B Unidade ¥ RS2,00 RS 2,00 INCLUIR 1
I 1
| 2000000000026 Ovos 1,000 Unidade R$ 2,00 R$ 2,00 u I
I 2000000000027 Massa de bolo em po 1,000 Unidade R$ 2,00 R$ 2,00 n I
1 |
Custo estimado R$ 4,00
e e e e e e e —_—_——————— 1

Nao se esqueca de SALVAR suas alteragoes!
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Para que ocorra a baixa dos insumos no estoque a cada venda, é
necessario que apds o processo explicado acima, vocé siga os
seguintes passos: V4 em COMPRAS > ESTOQUE > PRODUCAO >
ADICIONAR NOVO e insira o produto final e faga a producgao.

LOCALIZE UM PRODUTO

Acesse 0 menu CATALOGO > PRODUTOS. Digite 0 nome do produto a ser localizado no campo LOCALIZAR
POR e clique na lupa.

| SABONETE Q FILTROS AVANCADOS ¥ |
I @ REMOVER FILTROS I
I Descrigdo Valor de Venda Categoria Subcategoria Ativo I
| sabonete Facial em Barra R$3290 FFF DDD sim n |
| Sabonete Facial em Gel R$ 34,80 FFF DDD sim n I

ATIVE/INATIVE UM PRODUTO OU SERVICO NO SISTEMA

E possivel realizar a inativacao ou ativacao, seja de produtos ou servicos. Vocé pode reverter esse status sempre
que for necessario.

Para isso, acesse o menu CATALOGO > PRODUTOS ou CATALOGO > SERVICOS. Apds essa etapa, vocé deve
realizar uma busca pelo produto/servico em questao e clicar em EDITAR (botao ao lado direito).

1 Descrigao Valor de Venda Categoria Subcategoria Ativo

|
] Sabonete Facial em Barra R$3290 FFF DDD sim nl

12121277
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IMPORTE UMA PLANILHA DE PRODUTOS

Para importar e preencher sua base de produtos, acompanhe nosso passo a passo:

Acesse 0 menu CATALOGO > PRODUTOS > IMPORTAR.

Baixe 0 ARQUIVO MODELO e assim que o download for concluido, verifique no canto inferior da tela, abra e
comece a cadastrar seus dados.

Download de arguivo modelo
SAIBA MAIS

Atencdo as informagcoes abaixo:
- Os campos com letra em VERMELHO s3o de preenchimento obrigatorio;

- Os campos com cores diferentes ndo sao de preenchimento obrigatdrio, porém, caso vocé preencha com algum
dado, todos deverao ser preenchidos;

- Em nenhuma coluna pode haver férmulas, as colunas numéricas nao podem ter espaco, os campos devem ser
preenchidos e NAO EDITADOS e os produtos ndao podem ter caracteres especiais (por exemplo: ' @ # $ % & * () -
= +)

OBSERVACOES:

- O campo NCM n3o pode contar o nimero 0 nem pontos

- A coluna ESTOQUE MINIMO é para quando estiver com estoque baixo, o sistema notifica-lo

- A coluna ENTRADA NO ESTOQUE ndo pode ficar vazia (adicione ao menos o nimero 0)

- Na coluna DIGITO CST ja existem algumas opgles. Nao digite, apenas selecione

- Na coluna UNIDADE, vocé deve escrever unidade, ou alguma descrigdo relevante ao produto em questao
- Na coluna TIPO ja existem algumas opcdes. Nao digite, apenas selecione

Apds o preenchimento dos dados da planilha, clique no icone IMPORTAR ARQUIVO, localize o arquivo no
computados e cliqgue em ABRIR.
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Download de arquivo modelo
SAIBA MAIS

IMPRIMA OU EXPORTE A LISTAGEM DE PRODUTOS

Para imprimir ou somente exportar sua lista de produtos, acompanhe o passo a passo:

Acesse 0 menu CATALOGO > PRODUTOS > IMPRIMIR ou EXPORTAR, indicados na imagem abaixo.
Selecione a opgao desejada!

NAO CONSIGO ADICIONAR UM PRODUTO AO PEDIDO. O QUE
DEVO FAZER?

Os produtos cadastrados que nao tiveram movimentacao de estoque registrada (ou seja, nao foram dada entrada
no sistema) nao serao reconhecidos no momento da busca no pedido. Verifique no cadastro do produto em
questao se foi realizada a entrada corretamente, conforme imagem abaixo.

1

I 1

| MiNimo ATUAL 1
1

1

. 1

oo | 23,000

Se ele estiver com a entrada correta, o produto pode estar marcado como INATIVO, o que impossibilita sua
venda. Altere a configuracdo do produto para ATIVO.

7891025104056

fﬁ
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UTILIZE O RECURSO ESTOQUE DE GRADE

Criar uma grade de tamanhos e cores para seus produtos € simples e rapido. Veja:

Acesse CATI'\L0~(1‘0 > PRODUTOS, selecione o produto que deseja utilizar o estoque em grade e habilite o botdo
MOVIMENTACAO DE ESTOQUE.

MOVIMENTAR ESTOQUE
Ao ativar este recurso o sistema movimentara o estoque deste proauto, automaticamente, sempre gue uma compra ou venda for realizada

Um novo campo estara aberto para o preenchimento com CORES e TAMANHOS. Clique no botdo + para
adicionar um tamanho ou cor ja presentes no sistema.

@ cores P M 1
| AzuL 6,000 5,000 1
! CINZA 4,000 8,000 :

|
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Para registrar todas as etapas dessa operacao, nao esqueca de SALVAR!

ATENCAO: Este recurso s6 é valido para produtos finais. Composicdo
de produtos ndo é permitido para essa funcionalidade.

REALIZE O ACERTO DE ESTOQUE MANUAL

Acesse 0 menu COMPRAS > ESTOQUE > MOVIMENTACOES > ADICIONAR NOVO. No campo TIPO, escolha
a opcao de acerto do estoque e preencha os campos obrigatérios, em cinza escuro.

| Data Tipo Movimentacdo |
| 041092017 MM | Acerto Estoque Entrada Saidal

| Esioque de Desiino I

| selecione |

Depois de selecionar o produto em questao, clique em INCLUIR. N3o se esqueca de salvar suas alteragoes!

Esta opc¢do é sugerida quando vocé deseja alocar seus produtos em
um determinado estoque (novo, ou que ndo seja o padrdo), ou precise
corrigir uma movimentagao registrada de maneira incorreta.

ADICIONE NOVAS CATEGORIAS E SUBCATEGORIAS

Acesse 0 menu VENDAS > LOJA VIRTUAL > CATEGORIAS > NOVA CATEGORIA e inclua a categoria que
desejar.

e

| Vestugria|

Bebida

Para adicionar uma nova SUBCATEGORIA é preciso que vocé abra a CATEGORIA. Logo abaixo aparecera a opgao
de criar uma SUBCATEGORIA. Digite e clique no icone verde ao lado para adicionar.
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Higiene

Vestudrio

| Camisetas|

N3o é obrigatdria a criacdo de uma Loja Virtual para adicionar
Categorias aos produtos. A opc¢do esta disponivel nesta aba somente
por uma questao de facilidade para seu cliente no momento de busca

para as compras realizadas pela internet.

EXCLUIR CATEGORIAS E SUBCATEGORIAS

E possivel excluir categorias e subcategorias do sistema levando em consideracdo que elas ndo possuam produtos
vinculados a elas. Para isso, acesse 0 menu VENDAS > LOJA VIRTUAL > CATEGORIAS.

Selecione a opgao que deseja excluir e clique no botao x do lado direito para confirmar a operagao.

Bebida

Higiene

Categoria Teste

EDITE AS CATEGORIAS E SUBCATEGORIAS

Para editar as categorias, basta acessar o menu VENDAS > LOJA VIRTUAL > CATEGORIAS. Selecione a
categoria/subcategoria que deseja editar, clique no icone de /4pis e faga a alteragao desejada. Salve a operagao
clicando no botdo VERDE.

Bebida

Higiene

Categoria Teste
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CONSULTE A QUANTIDADE DE UM PRODUTO NO ESTOQUE

Acesse 0 menu COMPRAS > ESTOQUE > CONSULTA DE ESTOQUE, digite o produto que precisa consultar no
campo PROCURAR POR e clique na lupa. Vocé podera consultar na mesma tela a quantidade do produto, o
estoque minimo, valor unitario e total.

1 DESODORANTE AEROSOL Q FILTROS AVANCADOS ¥ 1
| @ REMOVER FILTROS

Item Quantidade Disponivel Estoque Min.  Valor Unitario Valor Total |

1

I

I Desodorante Aerosol 13,000 5,000 R$ 13,20 R$ 171,80 1
| Local Quantidade Disponivel Valor Tetal

1

Estogue Padrio 13,000 R$ 171,60

ADICIONE TIPOS DE ESTOCAGEM

Basta acessar 0 menu COMPRAS > ESTOQUE > TIPO DE ESTOCAGEM > ADICIONAR NOVO. Digite o tipo
de estocagem que deseja criar e finalize a operagao clicando no icone VERDE para salvar.

:PROCURAR POR... Q .
I 1
| Nome |
| | Loja- Pequend !

Vocé pode cadastrar esse novo tipo de estocagem em LOCAIS DE
ESTOQUE.

ADICIONE UM NOVO LOCAL DE ESTOQUE

Acesse 0 menu COMPRAS > ESTOQUE > LOCAIS DE ESTOQUE > ADICIONAR NOVO. Preencha os campos
obrigatorios e clique no icone VERDE para salvar.

| PROCURAR POR... Q .
! I
| Neme Tipo de Estocagem Q ivo 1
|

|

|  Loa-Fundos Refrigerado v v
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REALIZE TRANSFERENCIAS ENTRE ESTOQUES MANUALMENTE

Basta acessar o menu COMPRAS > ESTOQUE > MOVIMENTACOES > ADICIONAR NOVO.

No campo TIPO, selecione a opcao TRANSFERENCIA. Selecione o ESTOQUE DE ORIGEM e o0 ESTOQUE DE
DESTINO.

1 04/09/2017 [l | Transferéncia
| Esloque de Ongem
1 Estogue Padrdo

| Estogue de Destino

| |Loja - Fundos

Item Valor Unitario Pedido Quantidade Saldo Lote Data de Validade

1212133 - Sabonete 34,80 0,00 2,00 0,00

1
INCLUIR ]

Todo produto langado no Sistema fica armazenado no estoque
padrao. Essa transagdo pode ser realizada, caso queira armazenar o
produto em um estoque especifico.

IMPRIMA ETIQUETAS

Para realizar a impressao das suas etiquetas corretamente, siga os seguintes passos:

- Acesse 0 menu CATALOGO > IMPRESSAO DE ETIQUETAS, busque o produto que deseja imprimir a etiqueta
no campo PROCURAR POR e selecione.

Insira a quantidade de etiquetas, o formato desejado: PIMACO 6280 (grande) ou PIMACO A4249 (pequeno) e
cligue em ADICIONAR
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Para imprimir, selecione o modelo de arquivo para exportar e feito o download, abra pelo Google Chrome e realize
a impressao.

Produto Qtde. Valer Und.

Condicionador Controle de Queda 10 R% 22,20

1Nl 2000000000004

————— -

| !
I Total de etiquetas 10

ADICIONE UM SERVICO NO SISTEMA

Para cadastrar um servigo no sistema, o passo a passo € bem parecido com a inclusao de produtos. Basta acessar
CATALOGO > SERVICOS > ADICIONAR NOVO e preencher os campos obrigatdrios: Nome do servigo, Valor e
Unidade.

Nome do Servico

|

I |
| Assisténcia |
I |
| _ |

Valor @ Unidade Q

I |
| RS 45,00 Hora/Funcionari v 1

Apds o preenchimento, ndo se esqueca de SALVAR 0 servigo!

n facebook.com/MarketUP_Brasil Q (11) 2501-6967 @ HORARIOS DE ATENDIMENTO

Segunda a Sexta: 8h as 19h
atendimento@marketup.com g (11) 98983-8516 Sabado: 9h as 14h




